
ЗЛТВЕРДЖЕНО

Наказом директора ТОВ "Лiзинг Експерт"

<<ЛIЗинг ЕкСПЕРТ)

Сафонов В.М,

прАвилА

надання послуг фiшансового лiзинry

ТОВАРИСТВА З ОБМЕЖЕНОЮ ВЦПОВЦАЛЬНIСТЮ

<ЛIЗИНГ ЕКСПЕРТD

MICTO киiв

202]l

/о ý)

о I's-t

ý?



ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖВНОЮ ВIДПОВIДАЛЬШСТЮ (ЛIЗИНГ ЕКСПВРТ> (надалi
<<Товариство> або <Лiзингодавець>), у своТй дiяльностi, при наданнi послуг з фiнансового лiзингу
дотримусться цих Правил та нормативно-правових aKTiB, якi регулюють порядок надання

фiнансового лiзингу (надалi кфiнансовий лiзинD), а саме: IJивiльного Кодексу УкраТни,
Господарського Кодексу УкраiЪи, Закону УкраiЪи <Про фiнансовий лiзинг>, Закону УкраiЪи <Про

фiнансовi послуги та державне реryлювання ринкiв фiнансових послуг) та iнших нормативно-
правових aKTiB, якi регулюють питання надання послуг фiнансового лiзинry.

Правила мiстять визначення TepMiHiB, умови та порядок укладання договорiв фiнансового
лiзингу, порядок зберiгання та облiку договорiв фiнансового лiзингу та iнших документiв,
пов'язаних з надаiням фiнацсових послуг, порядок доступу споживачiв фiнансових послуг до
документiв та iншоi iнфоРмацii, пов'язаноi з наданням фiнансових послуг, система захисту
iнформацii, порядок проведення внутрiшнього контролю щодо дотримання законодавства та
внутрiшнiх регламентуючих документiв при здiйсненнi операцiй з надання послуг з фiнансового
лiзингу, опис завдань, якi пiдлягають виконанню кожним пiдроздiлом товариства, вiдповiдальнiсть
посадових осiб, до посадових обов'язкiв яких належить безпосередня робота з к.пiентами, укпадання
та виконання договорiв.

Правила дiють протягом невизначеного TepMiHy. Щi Правила е обов'язковими до
застосування BciMa працiвниками Товариства, якi здiйснюють дiяльнiсть з надання послуг
фiнансового лiзингу.

1. визнАчЕння TEPMIHIB

1.1. У цьому Положеннi термiни вживаються у значеннi, визначеному Законом Украiни кПро
фiнансовий лiзинг> та iншими нормативними актами УкраiЪи.

1.2. Об'ект лiзинry - О6'ектом лiзингу може бри неспоживна рiч, визначена iндивiдуальними
ознаками та вiднесена вiдповiдно до законодавства до основних фондiв.

1 .3. Критерii майна, яке дозволяеться передавати в фiнансовий лiзинг:

- рiч - об'скт матерiального cBiry;

- неспоживча рiч - рiч, призначена для неодноразового використання, яка зберiгае при цьому

свiй первiсний вигляд протягом тривмого часу;

- визначена iндивiдуальними ознаками - тобто:

а) надiлена тiльки iй властивими ознаками, якi роблять рiч iндивiдуальною та вiдмiнною вiд iнших
однорiдних речей;

б) е незамiнною.

- вiднесена вiдповiдно до законодавства до основних фондiв.

1.4. Основними фондами виробничого i невиробничого призначення с будинки, споруди, машини
та устаткування, обладнання, iHcTpyMeHT, виробничий iHBeHTap i приладдя, господарський iHBeHTap
та iнше майно тривмого використання, що вiднесено законодавством до основних фондiв.

1.5. Об'ект лiзингу передаеться в фiнансовий лiзинг на визначений договором строк у випадках i в
порядку, передбачених Законом УкраiЪи (Про фiнансовий лiзинг>> та цими Правилами.

1.6. КритерiТ майна, яке заборонено передавати в фiнансовий лiзинг:

- земельнi дiлянки та iншi природнi об'екти;

- единi майновi комплекси пiдприсмств та'tx вiдокремленi cTpyKrypHi пiдроздiли (фiлii, цехи,
дiльницi);



- iншi Об'скти, встановленi законодавством.

1,7. Майно, що перебувас в державнiй або комунальнiй власностi та щодо якого вiдсутня заборона
передачi в користування та/або володiння, може бути передано в лiзинг у порядку, встановленому
Законом Украiни <Про фiнансовий лiзинг>.

1.8. Лiзпнгодавець - юридична особа, яка набула у встановленому законом порядку право надавати
послуги з фiнансового лiзингу i на лiдставi договору фiнансового лiзингу передае
лiзингоодержувачу у володiння та користування об'ект фiнансового лiзингу.

1.9. Лiзингоодержувач - фiзична особа, фiзична особа - пiдприемець або юридична особа, яка
вiдповiдно до договору фiнансового лiзингу отримуе вiд лiзингодавця об'ект фiнансового лiзингу у
володiння та користуван}ш . У подальшому лiзингоолержувач iменусться також <<клiснтrt.

1.10. Продавець (постачальник) - фiзична особа, фiзична особа - пiдприемець або юридична
особа, в якоi лiзингодавець набувас у власнiсть майно (об'ект фiнансового лiзингу) для подальшоТ
передачi лiзингоодержувачу на пiдставi договору фiнансового лiзингу.

1.11. Лiзинговий платiж - плата за користування Об'ектом лiзингу.

1.12. Фiнансовпй лiзинг * вид правових вiдносин, за якими лiзингодавець зобов'язуеться
вiдповiдно до договору фiнансового лiзингу на строк та за плаry, визначенi таким договором.
передати лiзингоодержувачу у володiння та користування як об'ект фiнансового лiзингу майно, що
належить лiзингодавцю на правi власностi та набуте ним без попередньоi домовленостi iз
лiзингоодержувачем, або майно, спецiально придбане лiзингодавцем у продавця (постачальника)
вiдповiдно до встановлених лiзингоодержувачем специфiкацiй та умов, та якi передбачають
наявнiсть хоча б однiеi з ознак фiнансового лiзингу, встановлених Законом УкраТни кПро
фiнансовий лiзинг>.

1.13. Лiзпнговий проект - реалiзацiя Лiзингодавцем (Товариством), за участю визначеного клiснта,
який звернувся до нього за отриманням послуги з фiнансового лiзингу. дiяльностi по аналiзу та
вiдбору клiента, придбання та передачi такому клiснry у фiнансовий лiзинг Об'екту лiзингу.

1.14. Bci iншi термiни вжитi у значеннi вiдповiдно до Закону Украiни кПро фiнансовий лiзинг>,
Закону Украiни <Про фiнансовi послуги та державне регулювання ринкiв фiнансових послуг>,
Положення про визначення умов провадження дiяльностi з надання фiнансових послуг, здiйснення
яких потребуе вiдповiдноi лiцензiТ (лiцензiйних умов), затвердкеного Постановою Правлiння
Нацiонального банку УкраТни 30.03.202l р. Nэ 27, та iнших нормативно-правових aKTiB, якi
реryлюють вiдносини, що виникають у сферi надання фiнансових послуг.

2. ПIДСТАВИ ТА ЕТАПИ ЗДIИСНЕННЯ ПОСЛУГ З ФIНАНСОВОГО ЛIЗИНГУ
2.1 Послуги фiнансового лiзингу надаються Товариством на пiдставi договорiв, згiдно з якими
Товариство як Лiзингодавець зобов'язуеться набути у власнiсть рiч у продавця (постачальника)
вiдповiдно до встановлених Лiзингоодержувачем специфiкацiй та умов i передати ii у користування
Лiзингоодеряtувачу на визначений строк не менше одного року за встановлену плаry (лiзинговi
платежi).
2.2. Вiдносини, що виникають у зв'язку з договором фiнансового лiзингу, реryлюються
положеннями вiдносно лiзингу закрiпленими в Господарському кодексi УкраТни, I{ивiльному
кодексi Украiни про лiзинг, найм (оренду), купiвлю-продаж, поставку з урахуванням особливостей,
що встановлюються Законом Украiни <Про фiнансовий лiзинп та iнших aKTiB чинного
законодавства Украiни.
2.3. Вiдносини, що виникають у разi набуття права господарського вiдання на Об'скт договору
лiзинry. регулюються за правилами. установленими для регулювання вiдносин. що виникають у разi
набуття права власностi на Об'скт договору лiзинry, KpiM права розпорядження Об'ектом лiзингу.
2.4, .Щоговiр лiзингу мае бути укладений у письмовiй формi. Заборонясться у будь-який спосiб
ускладнювати прочитання л iзингоодержувачем iнформацiТ цодо розмiру лiзингових та iнших
платежiв, зазначених у договорi фiнансового лiзингу або в додатку до такого договору, у тому числ i
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шляхом друкування такоi iнформацii шрифтом меншого розмiру, нiж основний текст, злиття
кольору шрифry з кольором фону, застосування меншого розмiру мiжрядкових та мiжсимвольних
iнтервалiв. нiж в основному TeKcTi

Строк лiзингу визнача€ться сторонами договору фiнансового лiзинry, але не може бути
меншим нiж один piK.
2.5. Об'ект лiзингу пiдлягае реестрацii у випадках i в порядку, передбачених законом.
2.6. Об'ект лiзингу та,/або пов'язанi iз виконанням лiзингових договорiв ризики пiдлягають
страхуванню у разi, якщоiх обов'язковiсть встановлена законом або договором.
2.4,1. !оговiр фiнансового лiзинry повинен вiдповiдати вимогам статгi б Закону УкраiЪи "Про
фiнансовi послуги та державне реryлювання ринкiв фiнансових послуг", cTaTTi l8 Закону Украiни
"Про захист прав споживачiв" та цього Закону УкраiЪи <Про фiнансовий лiзинг>.
.Щоговiр фiнансового лiзингу укладасться в письмовiй формi та повинен мiстити насryпнi умови:
l) найменування та опис об'скта фiнансового лiзингу iз зазначенням iндивiдуальних ознак, що
дають змогу його чiтко iдентифiкувати;
2) строк, на який лiзингоодержувачу надаеться право володiння та корисryвання об'ектом
фiнансового лiзингу;
3) строк передачi об'екта фiнансового лiзингу лiзингоодержувачу;
4) порядок та графiк сплати лiзингоодержувачем лiзингових платежiв, який мiстить заг:л,льну суму,
що пiдлягас сплатi, розмiр, строки та кiлькiсть таких платеlкiв (у тому числi авансового платехtу),
iнших платежiв, що безпосередньо пов'язанi з виконанням договору фiнансового лiзинry;
5) розмiр, порядок розрахунку та умови сплати додаткових платежiв i комiсiй (за наявностi),
пов'язаних з укJIаденням, виконанням, змiною та розiрванням договору фiнансового лiзингу,
ДОСТРОкОвим викупом об'екта фiнансового лiзингу, а також порядок змiни та,/або iндексацiТ таких
платежiв;
6) положення щодо необхiдностi укладення договорiв щодо послуг TpeTix осiб (за наявностi), у тому
числi щодо страхування об'екта фiнансового лiзингу та./або ризикiв, пов'язаних з виконанням
договору фiнансового лiзингу, та визначення особи, зобов'язаноi здiйснити страхування,
7) пiдтвердження, цо iнформацiя, зазначена в частинi другiй cTaTTi l2 Закону УкраТни
<Профiнансовi послуги та державне регулювання ринкiв фiнансових послуг> надана клiенту;
8) iншi умови за згодою cTopiH.

3. УМОВИ ТА ПОРЯДОК УКЛАДАННЯДОГОВОРIВ ФIНАНСОВОГО ЛIЗИНГУ

3.1. Надання послуг з фiнансового лiзинry здiйснюеться у порядку, встановленому цими Правилами,
з урахуванням вимог законодавства УкраТни, яким регламентовано даний вид фiнансовоi послуги.

3.2. При наданнi послуг фiнансового лiзингу Товариство керуеться вимогами Закону Украiни <Про
запобiгання та протидiю легалiзацiТ (вiдмиванню) доходiв, одержаних злочинним шляхом,
фiНаНСуванню тероризму та фiнансуванню розловсюдкення зброТ масового знищення), та iншими
нормативними актами у сферi запобiгання та протидiю легалiзацiТ (вiдмиванню) доходiв, одержаних
злочинним шляхомJ фiнансуванню тероризму та фiнансуванню розповсюдження зброi масового
знищення.

З.3. Що укпадення договору фiнансового лiзингу лiзингодавець мае право, а якщо
ЛiЗинГООдержувачем е фiзична особа - зобов'язаний, використовуючи своi професiйнi можливостi,
оцiнити фiнансову спроможнiсть лiзингоодержувача, враховуючи, зокрема, строк фiнансового
лiзингу, BapTicTb об'екта фiнансового лiзингу, доходи лiзингоодержувача та мету отримання у
володiння та користування об'екта фiнансового лiзинry. Оцiнка фiнансовоТ спроможностi
лiзингоодеряtувача здiйснюеться на пiдставi достатньоТ iнформацii, отриманоi вiд
лiзингоодержувача, та (за необхiдностi) на пiдставi iнформацii, отриманоI з iнших дкерел
вiдповiдно до законодавства

ПОРЯДОК НаДаННя Послуг з фiнансового лiзингу обумовлюеться особливостями, зазначеними в цих
Правилах та здiйснюсться шляхом укладання договору фiнансового лiзинry, що повинен мiстити
обов'язковi умови, зазначенi в цих Правилах.



З.3.1. Ук;rаденню договору фiнансового лiзинry передуе процедура вивчення вiдповiдних даних,
наданих лiзингоодержувачем та включас в себе проведення вiдповiдних процедур, за наслiдками
проведення яких приймаеться рiшення про укладення договору фiнансового лiзинry або про
вiдмову.

3,3,2. !ля прийнятгя рiшення про укладання або про вiдмову укладання договору фiнансового
лiзинry особа, яка мае бажання скористатися посJryгами фiнансового лiзинry (лiзингоодерлtувач),

заповнюе заявку на лiзинг i надсилае ii в Товариство. Заявки посryпають в Товариство i протягом
трьох робочих днiв проводиться аналiз Заявки та приймаеться попереднс рiшення про спiвпрацю. В
разi прийняття позитивного рiшення ск.гtадасться попереднiй графiк лiзингових платежiв, який
направляеться лiзингоодержувачу.

Заявка на одержання лiзингових послуг вiд юридичних осiб мiстить в собi:

- iнформацiю про майно, яке передбачаеться придбати в лiзинг;

- iнформацiю про лiзингоодержувача (повне найменування, дата державноТ реестрацii,

iдентифiкацiйний кол е.ЩРПОУ, мiсцезнаходження, ocHoBHi види дiяльностi, контактна особа,
вiдкритi рахунки в банках);

- iнформацiю про фiнансовий стан лiзингоодер}кувача - юридичноТ особи (валюта балансу. ocHoBHi

засоби, дебiторська та кредиторська заборгованiсть, кредити банкiв, рух грошових коштiв по

рахунках за ocTaHHi 12 календарних мiсяцiв).

Заявка на одержання лiзингових послуг вiд фiзичних осiб мiстить в собi:

- iнформацiю про майно, яке передбачаеться придбати в лiзинг;

- iнформацiю про лiзингоодержувача (Прiзвице, iм'я, по батьковi, ланi паспорry.

iдентифiкацiйний код фiзичноТ особи, додаткова контактна особа, вiдкритi рахунки в банках);

- iнформацiю про фiнансовий стан лiзингоодержувача - пере.пiк наявного майна, iнформацiя про

наявнiсть кредитiв у банках, довiдки про доходи за ocTaHHi l2 мiсяцiв, рух грошових коштiв по

рахунках за ocTaHHi 12 календарних мiсяцiв, за наявностi).

.Щля первинноТ перевiрки платоспроможностi лiзингоодержувача, визнача€ться iнформацiя про те,
чи cyMicHa сума лiзингового платежу з грошовими оборотами лiзингоодержувача.

Лiзингодавець несе вiдповiдальн icTb за порушення прав лiзингоодержувачiв у сферi захисry
персональних даних згiдно iз законом.

З,4, !ря укпадання з Товариством договору фiнансового лiзинry лiзингоодержувач надае в

Товариство пакет документiв, проходить бiльш дегальне обговорення проекту та пошук спiльних
шляхiв спiвпрацi. В Товариствi проходить аналiз фiнансового стану л iзингоодержувача (для

фiзичних осiб - аналiз платоспроможностi) на ocHoBi наданих документiв та гоryеться попереднiй
висновок про можливiсть укпадення договору фiнансового лiзингу та надання О6'екту лiзингу в

лiзинг.

З.4.1. Аналiз дiяльностi лiзингоодержувача дае моrкливiсть вивчити його моrк.гIивiсть своечасно та в
повному обсязi виконувати умови договору фiнансового лiзингу за рахунок результатiв своеi
господарськоТ дiяльностi або результатiв реалiзацii лiзингового проекту.

3.3.1.1. Види аналiзу:

- аналiз нефiнансовоi iнформацiТ (характеристика власникiв i менеджменry, характеристика
дiяльностi, характеристика ринку);



- аналiз мети лiзингового проекту (iнвестицiйний проект; проект, пов'язаний з поточною дiяльнiстю
лiзингоодержувача; проект, пов'язаний з розширенням дiючого виробництва);

- аналiз фiнансового стану/платоспроможностi лiзингоодержувача (грошових потокiв, струкryри
активiв i пасивiв балансу, заборгованiсть по кредитах, результатiв дiяльностi).

З.4,2. У разi ненадання лiзингоодержувачем документiв чи вiдомостей про себе таlабо свiй
фiнансовий стан, що вимагаються згiдно iз законодавством таlабо внутрiшнiми документами
лiзингодавця, лiзингодавець вiдмовляс такому лiзингоодержувачу в укладеннi договору
фiнансового лiзингу..

3.5. Пiсля надання Bcix необхiдних документiв та визначення шляхiв. Товариство приймас рiшення
про фiнансування в TepMiH вiд трьох до сорока робочих днiв в змежностi вiд складностi проекту.

3.6. ,Щоговiр фiнансового лiзингу уlстадаеться за умови прийнятгя Товариством позитивного

рiшення щодо фiнансування за пiдсумками аналiзу поданого лiзингоодержувачем пакету
документiв.

,Що укладення договору фiнансового лiзинry з л iзингоодержувачем _ фiзичною особою
лiзингодавець (Товариство) повинен безоплатно надати такому л iзингоодержувачу в письмовiй
формi (в електроннiй формi або у формi паперового документа) iз зазначенням дати надання та
строку актуальностi iнформацiю, необхiдну для порiвняння рiзних пропозицiй з метою прийнятгя
лiзингоодержувачем рiшення щодо укладення вiдповiдного договору.

iнформачiя повинна включати:

1) кiлькiсть, строки сплати та розмiр лiзингових платежiв на даry надання iнформацii виходячи з
обраних лiзингоодержувачем умов. Iнформацiя про лiзинговi платежi мохе бути налана у формi
графiка лiзингових платежiв;

2) розмiр та умови сплати додаткових платежiв та комiсiй, пов'язаних з укладенням,
обслуговуванням договору та достроковим викупом об'екта фiнансового лiзингу;

3) розмiр та умови сплати платежiв за супровiднi послуги, що надаються лiзингодавцем та,/або
iншими особами та е обов'язковими для укпадення договору фiнансового лiзинry чи мояryть
надаватися протягом строку лiТ договору фiнансового лiзинry, якщо TaKi платежi не включенi до
складу платежiв, передбачених пунктами l i 2 цiеi частини;

4) строк, на який лiзингоодержувачу передаеться об'ект фiнансового лiзинry у володiння та
користування;

5) iнформацiю про необхiднiсть укладення з третiми особами логоворiв щодо послуг, якi с
обов'язковими дIя укладення договору фiнансового лiзинry, перелiк осiб, яких лiзингодавець
визначив для надання вiдповiдних посrryг (за наявностi);

6) умови переходу об'екта фiнансового лiзинry у власнiсть лiзингоодержувача, якщо такий перехiд
передбачений договором фiнансового л iзинry;

7) порядок та умови повернення об'екта фiнансового лiзинry лiзингодавцю;

8) проект договору фiнансового лiзинry.

KpiM зазначеноi iнформацii, на вимоry лiзингоодержувача - фiзичноi особи лiзингодавець
(ТОвариСтво) надае такому л iзингоодержувачу пояснення з метою забезпечення мохtливостi
оцiнити, чи адаптовано договiр до потреб цього лiзингоодержувача та його фiнансового стану, у
тОму числi шляхом роз'яснення iстотних хараlffеристик запропонованих послуг та наслiдкiв для
такого л iзингоодержувача. зокрема у разi невиконання ним зобов'язань за таким договором.
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З.7..Щля укладення договору фiнансового лiзинry з лiзингоодержувачем - фiзичною особою, яка
перебувас у шлюбi, лiзингодавець повинен отримати вiд TaKoi особи письмову згоду ii подружжя на

укпадення такого договору.

3,8. Пiсля прийнятгя рiшення про надання фiнансових послуг Товариство приступа€ безпосередньо

до роботи над договором фiнансового лiзингу, Щей процес займае до десяти робочих днiв в

залежностi вiд складностi проекту.

З.9. Пiсля пiдписання договору фiнансового лiзингу лiзингоодержувач здiйснюе попередню
(авансову) оплаry лiзингових платежiв у вiдповiдностi до затвердженого графiка сплати лiзингових
ллатежiв,

3.10. Обов'язковому нотарiальному посвiдченню пiдлягають договори фiнансового лiзингу:

- капiтальноi булiвлi (ii окремоТ частини), житлового булинку (квартири) або iншого нерухомого
майна на TepMiH один piK i бiльше;

- транспортних засобiв за участю фiзичних осiб.

З.11. З моменry передачi Об'скта лiзинry у володiння лiзингоодержувачу, ризик випадкового
знищення або випадкового пошкодження Об'скта лiзингу переходить до лiзингоодержувача.

З.12. Якщо лiзингодавець або продавець (постачальник) прострочили передання О6'скта договору
лiзингоодержувачу або лiзингоодержувач прострочив повернення Об'екта лiзингу лiзингодавцю,

ризик випадкового знищення або випадкового пошкодж€ння несе сторона, яка прострочила.

3.13. Об'скт лiзингу таlабо пов'язанi iз виконанням договорiв фiнансового лiзинry ризики
пiдлягають страхуванню, у разi якщо ix обов'язковiсть встановлена законом чи договором
фiнансового лiзингу.

3.14. Лiзингоодержувач мае право вiдмовитися вiд договору фiнансового лiзингу в

односторонньому порядку. письмово повiдомивши про че лiзингодавця, у разi якщо прострочення
передачi Об'екта лiзинry становить бiльше 30 днiв, за умови, що договором фiнансового лiзингу не
передбачено iншого строку. Лiзингоолеряtувач мае право вимагати вiдшкодування збиткiв, у тому
числi повернення платежiв, що були сплаченi лiзингодавцю до такоi вiдмови.

3.15. Лiзингодавець мас право вiдмовитися вiд договору фiнансового лiзинry та вимагати
повернення Об'екта лiзинry вiд лiзингоодерхсувача у безспiрному порядку на пiдставi виконавчого
напису HoTapiyca, якщо лiзингоодержувач не сплатив лiзинговий платiж частково або у повному
обсязi та прострочення сплати становить бiльше 60 днiв. Стягнення за виконавчим написом
HoTapiyca провадиться в порядку, встановленому Законом Украiни "Про виконавче провадження".

3.16. Вiдмова вiд договору лiзинry е вчиненою з моменту, коли iнша сторона довiда.лася або могла
довiдатися про таку вiдмову. Сторона вваrкаеться повiдомленою про вiдмову вiд договору та його

розiрвання, якщо минуло шiсть робочих днiв (у разi якцо договором не передбачено бiльший строк)
з дня, наступного за днем надсилання iншою стороною вiдповiдного повiдомлення на поштову
алресу та-lабо алресу елекгроннот пошти, зазначену в договорi. що розриваеться.

3.17. Лiзингоодержувачу забезпечуеться захист його прав на Об'скт лiзинry HapiBHi iз захистом,
встановленим законодавством щодо захисту прав власника.

3.18. Амортизацiйнi вiдрахування на Об'ект лiзинry обчислюються вiдповiдно до законодавстsа.

,Щоговором фiнансового лiзинry вiдповiдно до законодавства може передбачатися прискорена
амортизацiя Об'екта лiзингу.

4. ПОРЯДОК ЗБЕРIГАННЯ ДОГОВОРIВ ФIНАНСОВОГО ЛIЗИНГУ ТЛ IНШИХ
ДОКУМЕНТIВ, ПОВ,ЯЗАНИХ З НАДАНЕЯМ ФIНАНСОВИХ ПОСЛУГ



4.1.,Щоговори фiнансового лiзинry зберiгаються окремо вiд iнших договорiв Товариства протягом
п'яти poKiB пiсля виконання взасмних зобов'язань cTopiH договору або припинення договору, KpiM
випадкiв передбачених законодавством. У разi наявностi додаткiв до договорiв, вони зберiгаються
разом з вiдповiдними договорами.

4.2. ,Щоговори з часу пiдписання (укладання) i до передачi ix в apxiB Товариства зберiгаються за
мiсцем ii формування в справах.

4.З. З метою забезпечення збереженостi договорiв справи повиннi перебувати у робочих KiMHaTax
або спецiально вiдведених для цiеТ мети примiщеннях, що зачиняються,

4.4. ,Щокументи, cTBopeHi за допомогою персонаJlьного комп'ютера, зберiгаються на загшIьних
пiдставах.

4.5. Видача договорiв (iiHix копiй) у тимчасове користування cTopoHHiM особам та установам,
здiЙснюеться з дозволу директора Товариства, з обов'язковим зtшишенням у справi завiреноi копii
договору. На видану справу заводиться картка-замiнник справи та,/або робиться запис у
вiдповiдному журналi, де зазначаеться пiдроздiл Товариства, яким було укладено договiр, номер
договору, дата його укJlадення, а також кому видана справа, дата ii повернення. Передбачаються
графи дlя пiдписiв про одержання i прийнятгя справи.

4.6. Вилучення документа iз справи постiйного зберiгання заборонясться. У виняткових випадках,
вилучення договору допускаеться з дозволу директора Товариства, з обов'язковим залишенйям у
справi завiреноi копii договору.

4.7.,Щоговори наданих фiнансових послуг групуються у справи пiсля закiнчення фiнансового року.
Справи постiйного i тривалого cTpoKiB зберiгання пiдIягають такому оформленню: пiдшивання в
обкладинку з твердого картону, нумерацiя аркушiв у справi; складання пiдсумкового напису;
складання (у разi необхiдностi) внутрiшнього опису документiв; оформлення обкладинки справи.

4,8. !оговори тимчасового зберiгання. сформованi у справи. не пiдшиваються, аркушi не
нумеруються, уточнення елементiв оформлення обкладинки не здiйснюсться.

4.9. ВиЗначення документiв дIя знищення i складання проводиться пiсля пiдготовки описiв справ
постiйного i тривалого зберiгання за цей же перiод, акти про видаJIення документiв для знищення,
що не пiдIягають зберiганню, розглядаються керiвником одночасно з описами справ.

5. ПОРЯДОК ОБЛIКУ ДОГОВОРIВ ФIНАНСОВОГО JПЗИНГУ ТА IНШИХ ДОКУМЕНТIВ,
ПОВ,ЯЗАНИХ З НАДАННЯМ ФIНАНСОВИХ ПОСJI}Т

5.1. З метою забезпечення зберiгання договорiв та iнших документiв, якi пов'язаннi з наданням

фiнансового лiзинry Товариство мае облiкову та рееструючу систему договорiв.

5.2. Ресстрацiя договорiв здiйснюеться шляхом ведення Товариством журналу облiку укладених i

виконаних договорiв фiнансового лiзингу (лалi - Журнал облiку) та карток облiку укладених та
виконаних договорiв фiнансового лiзинry (лалi - картка облiку), вiдомостi яких повиннi мiстити
iНфОРМаЦiЮ, неОбхiдну для ведення бухгалтерського облiку вiдповiдних фiнансово-господарських
операцiй.

5.3, Журнал облiку ведеться в хронологiчному порядку та мае мiстити таку iнформацiю:

l) номер запису за порядком;

2) лату i номер укладеного договору у хронологiчному порядку;

З) найменування юридичноi особи (прiзвище, iм'я, по батьковi фiзичноi особи) _ споживача

фiнансових пос.гryг;

4) iдентифiкацiйний код за еЩРПОУ юридичноi особи - споживача фiнансових послуг
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(ресстрацiйний номер облiковоi картки платника податкiв або серiя та номер паспорта (дrя фiзичних
осiб, якi через своТ релiгiйнi переконання вiдмовляються вiд прийняття реестрацiйного номера
облiковоТкартки платника подагкiвrа повiдомили про це вiдповiдний конгролюючий орган iмаюrь
вiдмiтку у паспортi));

5) розмiр фiнансового активу в грошовому виразi згiдно з умовами договору та дату зарахування
(перерахування) фiнансового активу на поточний рахунок Товариства;

6) лату закiнчення строку дii договору фiнансового лiзингу (дату анулювання або припинення дii
логовору).

5.4. Карrки облiк1 виконання логоворiв vають мiстити:

l ) номер картки;

2) дату укладення та строк дii договору;

3) найменування юридичноТ особи (прiзвице, iм'я, по батьковi фiзичноi особи) - споrt(ивача

фiнансових послуг;

4) iдентифiкацiйний код за еДРПОУ юридичноТ особи - споживача фiнансових послуг
(ресстрацiйний номер облiковоТ картки платника податкiв або серiю та номер паспорта (для

фiзичних осiб, якi через своТ релiгiйнi переконання вiдмовляються вiд прийняття ресстрацiйного
номера облiковоТ картки платника податкiв та повiдомили про че вiлповiлниЙ контролюlочиЙ орган
i мають вiдмiтку у паспортi));

5) вил фiнансового активу. який г предvетом договору:

6) вiдомостi про отриманi (виданi) грошовi кошти таlабо фiнансовi активи, а саме:

- дату отримання (видачi) грошових коштiв таlабо фiнансових активiв;

- суму грошових коштiв та./або розмiр фiнансових активiв згiдно з договором:

- суму винагороди;

- cyvy iнших нарахувань згiдно з уvовами договору:

- загаJIьну сума таlабо розмiр фiнансових активiв, одержаних на дату заповнення картки;

- графiк отримання грошових коштiв вiд л iзингоодерхtувача за умови, що договором фiнансового
лiзингу передбачений обов'язок лiзингоодержувача здiйснювати передання грошових коштiв
Товариству за графiком;

- реквiзити документiв, якi пiлтверджують виконання зобов'язань cTopiH за договором

фiнансового лiзингу (дата та номер платiжного документа, акт виконаних робiт, тоцо).

5,5. У разi необхiдностi Товариство може доповнити Журнал облiку та Картки облiку додатковою

iнформацiсю, KpiM випадкiв передбачених законодавством УкраТни.

5.6. Журнал облiку та Картки облiку договорiв фiнансового лiзингу ведуться Товариством в

паперовiй та електронних формах з забезпеченням можливостi роздрукуванFIя у будь-який час на
вимогу дерr€вних органiв в межах Тх повноважень. Товариство зобов'язане забезпечити зберiгання
електронноi форми яtурналу облiку та карток облiку таким чином, щоб забезпечити можливiсть
вiдновлення втраченоТ iнформацii у разi виникнення будь-яких обставин непереборноТ сили,

5.7. Журнал роздруковуеться у паперовiй формi за пiдсумками фiнансового року.



б. порядок достуIrу споживАчIв ФIнАнсових посJIуг до докумЕнтIв тА
Iншоi IнФормАцIi, пов,язАноi з нАдАнЕям ФIнАнсових послуг. систЕмА
ЗАХИСТУ IНФОРМАЦIi

6.1. Порядок досryпу до документiв та iншоТ iнформацiI, пов'язаноТ з наданням фiнансових послуг,
а саме наданнЯ фiнансовиХ з фiнансовогО лiзингу та особливостi системи захисту iнформацii,
визнача€ться окремими внутрiшнiми документами Товариства, якi затверджуються у порядку,
встановленому Стаryтом Товариства.

6.2. ,щосryп та використання документiв та iншот iнформацii в паперовому виглядi та електронному
виглядi в Товариствi здiйснюеться вiдповiдно до наступного порядку.

6.2.1. OKpeMi документи Товариства використовуIOться в роботi лише тих структурних пiдроздiлiв
Товариства, якi уповнова.rкенi здiйснювати користування такими документами вiдповiдно до cBoix
функцiональних (службових) обов'язкiв на пiдставi вiдповiдних статутних документiв Товариства
та вiдповiдно до cBoix службових обов'язкiв.

6,2,2. !о документiв з обмеженим досryпом вiдносяться наступнi документи, якi не пiдлягають
оrryблiкуванню та публiчному поширенню:

- Рiшення Загальних зборiв Товариства./ Рiшення единого Засновника (Учасника) Товариства;

- Рiшення посадовоТ особи про надання фiнансовоТ послуги;

- Звiтнiсть до органiв державноТ влади за винятком iнформацii, яка пiдлягас опублiкуванню,
вiдповiдно до вимог чинного законодавства УкраiЪи;

- .Щоговори з клiентами Товариства та ix особовi справи;

- Кадровi документи;

- Вхiдна та вихiдна кореспонденцiя Товариства;

- !окументи по фiнансовому монiторингу вiдповiдно до окремих внутрiшнiх положень i документiв
Товариства.

6.2.3. .Щокументи з обмеженим досryпом, що зберiгаються в Товариствi, видаються виконавцем для
тимчасового користування тiльки у примiщеннi Товариства. ,щокументи Товариства з обмеженим
доступом надаються у тимчасове корисryвання тiльки тим cTopoHHiM особам, якi е уповновx7кеними
представниками комп9тентних органiв державноi влади з дотриманням вимог законолавства
УкраiЪи, На видану справу заводиться картка-замiнник, в якiй визначаеться номер справи, пiдроздiл
товариства, яким було укладено договiр, номер договору, дата його ук.ладання, а також кому видана
справа, дата ii повернення.

6.2.4. Bci документи повиннi знаходитись в примiщеннях, а у випадках, передбачених
законодавством Украiни, - у сейфi, що унеможливлюе ix викрадення, псування або знищення.

6.з. ,що слуlкбовоi iнформацii вiдноситься будь-яка iнформацiя про укладенi договори про надання
фiнансових послуг або iнформацiя, пов'язана iз розглядом документiв щодо надання фiнансових
послуг, наявна у Товариствi, що не е загtшьнодоступною, i яка ставить осiб, що володiють такою
iнформацiсю в силу свого службового становища, трудових обов'язкiв або договору, укладеного з
Товариством, у переваlкне становище в порiвняннi з iншими особами (лалi - службова iнформацiя).

6.4. Особи, цо володiють службовою iнформацiею, пов'язаною iз наданням фiнансовоi послуги, не
мають права передавати iT TpeTiM особам.

б.5. Порядок роботи зi службовою iнформацiею, яка вiдноситься до вiдомостей конфiденцiйного
характеру, регламентуеться на пiдставi розпорядкень керiвника Товариства та здiйснюсться у
вiдповiдностi до Статуту Товариства та чинного законодавства Украiни.
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6,6, Працiвники (посадовцi) Товариства не мають права використовувати в особистих цiлях або
передавати неуповноваlкеним на те особам слуrкбову iнформацiю.

6.7. Процедура захисту робочих мiсць працiвникiв Товариства i мiсць зберiгання документiв, що
мiстять службову iнформацiю, вiд безперешкодного досryпу, спостереження й правомiрного
використаlIня. перелбачас наступнi заходи:

- розмiщення робочих мiсць працiвникiв Товариства таким чином, щоб виключити мохtливiсть
несанкцiонованого перегляду документiв i iнформацii, вiдбитоi на екранах MoHiTopiB;

- використання надiйних систем захисту слуrкбовоi iнформацiТ вiд неправомiрного використання,що
охороняють вiд втрати iнформацii, витоку слу;<бовоТ iнформацiТ;

- розмiщення локуvентiв. шо viстяl ь службову iн(lормашiю. у режимних примiшеннях. досrl п у якi
обмежений технiчними засобами;

- використання процедури здачi й приймання пiд охорону ре)кимних примiщень по закiнченню

робочого дня, а також використання для цього текнiчних засобiв контролю доступу;

- зберiгання документiв, що мiстять слуяtбову iнформацiю, у сейфах, шафах, файл-боксах або в

спецiально обладнаних примiщеtлнях, що виключають несанкцiонований доступ до слуяtбовоi
iнформацiТ i iT неправомiрне використання;

- регулярне проведення перевiрок дотримання заходiв. що забезпечують конфiденцiйнiоть
дiловодства, у тому числi мiсць зберiгання документiв, шlо мiстять службову iнформацiю;

- доставка документiв, що мiстять службову iнформацiю засобами, що мiнiмiзують
несаllкцiонований доступ до неi та ti неправомiрне використання;

- укJIадання договорiв про }iерозголошення конфiденцiйноТ iнформацii,

6,8. Вiднесення, порядок доступу та умови припинелIня доступу до iнформачiТ з обмеженим
доступом здiйснюеться у вiдповiдностi iз рiшен ня м KepiBH и ка Товариства у порядку! встановленому
законодавством Украiни.

6,9. Органи державноТ влади,lа орlани viсцевого самовряд)вання. iх посадовi особи. в Me>l<ax iх
повновarкень, визначених законодавством УкраТни, на пiдставi письмового запиту. мають право на
отримання службовоi iнформацii викJIючно у вiдповiдностi до вимог чинного законодавства
Украiни.

6.10. Товариство забезпечус клiентам право доступу до iнформацii щодо дiяльностi Товариства в

обсязi, передбаченому чинним законодавством Украiни. Працiвники Товариства, до посадових
обов'язкiв яких належить безпосередня робота з клiентами, зобов'язанi на вимогу клiента надавати
йому насryпну iнформацiю:

l) вiдомостi про фiнансовi показники дiяльностi Товариства та його економiчний cTalt, якi
пiдлягають обов'язковому оприлюдненню;

2) перелiк керiвникiв Товариства та його вiдокремлених пiдроздiлiв;

3) перелiк послуг, що надаються Товариством;

4) чiну/тарифи фiнансових послуг;

5) кiлькiсть акцiй фiнансовоi установи, якi знаходяться у власностi членiв ii. виконавчого органу, та
перелiк осiб, частки яких у статутному капiталi Товариства перевищують п'ять вiдсоткiв;

6) iншу iнформацiю з питань надання фiнансових послуг та iнформацiю, право па отримання якоi
закрiплено в законах Украiни.
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6.1 l . Товариство до укJIадення з KJlieHToM договору про налання (liHaHcoвoi послуги додатково надае
йому iнформацiю про:

l) фiнансову послугу, що пропону€ться надати клiенту, iз зазначенням BapTocTi цiеi послуlи лJlя
клiента, якщо iнше лtе передбачено законами з питань регулювання окремих ринкiв фiнансових
послуг;

2) умови надання додаткових фiнаIrсових послуг та iх BapTicTb;

3) порядок сллати податкiв i зборiв за рахунок фiзичнот особи в результатi отримання фiнrнсовоi
послуги;

4) правовi наслiдки та порядок здiйснення розрахункiв з фiзичною особоtо внаслiдок дострокового
прилинення налання фiнансовоТ послуl и:

5) механiзм захисту фiнансовою усlановою прав спол<ивачiв та порядок уреlулювання спiрних
литань, що виникаlоть у процесi надання фiнансовоi послуги;

6) реквiзити органу, який здiйснюс дер)Irавне регулювання ринкiв фiнансових послуг (адреса, нсlмср
телеr[rону тощо). а TaKol< реквiзиги орга1,1iв з пиlань захисту прав споrtсивачiв:

7) розмiр винагороди фiнансовоТ установи у разi, коли вона пропону€ фiнансовi послуги, що
надаються iншими tРiнансовими установам и.

Iнформацiя, що надасться Клiснту, повинна забезпечувати правильне розумiння cyTi фiнансовоi
послуги без нав'язування iT придбання.

Товариство пiд час надання iнформацii IfuicHTy зобов'язано дотримуватися вимог законодавства про
захист прав споживачiв,

6.12. Товариство перед укладенням договору лiзингу повинен подати споживачу (Клiенту) таку
iнформацiю:

- ПОпеРедження про vоlиивi валютнi риlики. що впливаl и\lуть на логовiр фirlансового лiзиtlгу.
ЗОбОв'язання якого вираrкенi в iноземнiй валютi або умовами договору фiнансового лiзингу якого
передбачена змiна BapTocTi Об'екта фiнансового лiзингу, процентноТ ставки таlабо розмiру
лiзингових платежiв залежно вiд офiцiйного курсу гривнiдо iноземноТ валюти;

- tlаочнi приклади змiни розмiру перiодичних плателсiв у випадку змiни офiцiйного курсу гривlIiдо
iноземноi валюти.

ТОваРиСтво мас одержати вiд споживача (Клiента) письмове пiдтвердження про ознайомлення з
наведеною iнформацiею.

6.1З. ,Щиректор та працiвники Товариства повиннi забезпечувати конфiденцiйнiсть iнформацii, uдо
lIадасться Клiенту i становить його комерцiйну таемницю або службову iнформацiю.

6.14. На вимогу Клiента уповноважена особа Товариства зобов'язане надати iнформацiю згiдно з
вимогами cTaTTi 12 Закону Украiни <Про фiнансовi послуги та державне регулювання ринкiв
фiнансових послуг>, Закону Украiни <Про iнформацiю> та iнших законодавчих aKTiB, щодо надання
illформацii IfticHTy таlабо розкриття iнформацii державним органам.

6.15. Товариство повинно мати та пiдтримувати в робочому cTaHi власний веб-сайт (вебсторiнку),
на якому розмiцувати та забезпечувати актуальнiсть наступноI iнформацii:

- повне найменування, iдентифiкацiйний код та мiсцезнаходrкення;

- перелiк фiнансових послуг, що надаються Товариством;
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- вiдомостi лро власникiв icToTHoi участi (у тому числi ооiб, якi здiйснюють контроль за
Товариством);

- вiдомостi про склад наглядовоi ради та виконавчого органу Товариства;

- вiдомостi про вiдокремленi пiдроздiли Товариства;

- вiдомостi про лiцензii та дозволи, виданi Товариству;

- рiчну фiнансову та консолiдовану фiнансову звiтнiсть;

- вiдомостi про порушення провадження у справi про банкрутство, застосування процедури санацii
Товариства;

- рiшення про лiквiдацiю Товариства;

- реrким робочого часу Товариства (зокремадля вiдокремлених пiдроздiлiв), а саме робочiта вихiднi

днi, робочi години та години перерви;

- вiдомостi про фiнансовi показники дiяльностi Товариства та його економiчний стан, якi лiдtягають
обов'язковому оприлюдненню:

- перелiк керiвникiв Товариства та його вiдокремлених пiдроздiлiв;

- чiну/тарифи фiнансових послуг;

- кiлькiсть акцiй фiнансовоТ установи. якi знаходяться у власностi членiв ii виконавчого органу, ,tа

перелiк осiб, частки яких у статутному капiталi Товариства перевищують п'ять вiдсоткiв;

- iншу iнформачiю з питань надання фiнансових послуг та iнформачiю, право на отримання якоi
закрiплено в законах УкраТни.

6.16. Товариство забезпечус доступнiсть iнформацii, розмiщеноТ на власному веб-сайтi

(веб-сторillцi). не vеl]ше нiж за останнiтри роки,

7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНЕЯ ВНУТРIШНЬОГО КОНТРОЛЮ ЩОДО ДОТРИМАННЯ
ЗАКОНОДАВСТВА ТА ВНУТРIШНIХ РЕГЛЛМЕНТ},ЮЧИХ ДОКУМЕНТIВ ПРИ
здйснЕннI опЕрАцIй з нАдлння послуг з ФIнАнсового лIзингу

7.1. Товариство запроваджуе систему внутрiшнього контролю, адекватну характеру та масштабу ii
дiяльностi, метою якоТ с перевiрка того, що операцii здiйснюються лише у суворiй вiдповiдностi до
чинного законодавства Украiни, Статуту Товариства, цих Правил та наявних внутрiшнiх

регламентуючих документiв,

Внутрiш н iй контрол ь на Товарисr Bi скJlадас l ься з насl уп н их er а пiв:

7,1.1. Поточний внутрiшнiй контроль здiйснюеться BciMa посадовими особами, що беруть участь
в наданнi посJIуг з (liнансового лiзиrrгу (постiйно). На виробничих нарадах (не рiдrше l-го разу на

тиждень) вiдповiдальнi особи звiтують директоровi про перебiг поточних справ.

7.1.2. Раптовий позаплановий контроль - здiйснюсться особисто директором або уповноваrкеною
ним особою (не частiше 2-х раз на piK).

7.1,З, Загальний контроль - здiйснюеться директором особисто (постiйно) та слуrt<боlо

внутрiшнього аудиту (в межах положеI{ня про таку службу).

5.5. Здiйснюючи внутрiшнiй контроль, начальник слуrкби внутрiшнього аудиту:

- отримус документи, необхiднi для iдентифiкацiТ осiб, що здiйснюtоть фiнансову олсрацiю
(отримують послугу з фiнансового лiзингу);
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- перевiряе облiк укJIадених договорiв фiнансового лiзингу;

- перевiряе виконання укладених договорiв фiнансового лiзинry;

- при наявностi ознак операцiТ, що пiдлягае фiнансовому монiторинry, подас необхiднi данi та
документи особi, вiдповiдальнiй за проведення фiнансового монiторингу, для реестрацiТ цiсi
операцii в установленому порядку.

7.2, BHyr рiшньому кон l ролю. зокрема. пiдлягають:

- наланi Товариством фiнансовi послуl иi

- операчii. вчиненi на виконання уклалених договорiв:

- ефективнiсть надання фiнансових послуг (в розрiзi cTpoKiB, суми договору) та оцiнка ризикiв,
пов'язаних з Тх наданням;

- piBeHb комп'ютеризацiТ та iнформацiйно-аналiтичного забезпечення дiяльностi Товариства;

- внутрiшня та зовнiшня звiтнiсть Товариства, адекватнiсть вiдображення результатiв дiяльностi
Товариства;

- органiзаuiя та ведення бухгалтерського ra управлiнського облiку. а такоя< Тх вiдповiднiсть MeTi та
завдаlIням дiяльностi Товариства 1 вiдповiлностi з виvогами чинного законодавства Украi'ни: -

ефективн icTb управлiння трудовим и та матерiал ьн ими ресурсами Товариства.

7,3, Основним завданням внутрiшнього контролю Товариства е:

- дотримання правил, планiв, процедур, законiв Украiни;

- збереrкення активiв;

- забезпечення достовiрностi та цiлiсностi iнформацii;

- економiчне та рацiональне використання pecypciB Товариства;

- досягнення вiдповiдних цiлей пiд час проведення операцiй або виконання завдань та функцiй
Товариства,

7.4. Внутрiшнiй контроль Товариства здiйснюеться уповновах(еними працiвниками та
вiдповiдальними особаvи Товариства i включас виконання наступних заходiв:

- peccr раuiя вхiлноТ iнформаuiТ шоло контраген t iB:

- первинний аналiз eKoHoMi.tHoi доцiльностi надання фiнансових послуг;

- суворе дотримання внутрiшнiх правил та процедур, передбачених для укладення договорiв;

- перевiрка дотримання внутрiшнiх правил та процедур, передбачених для укJIадення та виконання
договорiв, в тому числi щодо оцiнки фiнансового стану Клiснта;

- перевiрка повноти реестрацii вхiдноi iнформацiТ;

- аналiз фiнансово-правових наслiдкiв уюrадення договорiв;

- оцiнка ризикiв та причин li виникнення;

- с) лроводжеlJня та конl роль за виконанняv договорiв:

- перевiрка внутрiшньоТ та зовнiшньоi бухгалтерськоТ i фiнансовоi звiтностi Товариства;

- оцiнка здатностi вiдповiдних вiддiлiв Товариства належним чином зберiгати активи;
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- оцiнка доцiльностi, рентабельностi придбання матерiаJIьних pecypciB, коштiв, рацiональнiсть та
ефективнiсть ix використання;

- оцiнка здатностi працiвникiв Товариства досягати вiдповiдних операцiйних або програмних цiлей
i виконання необхiдних завдань;

- виявлення та аналiз прогаJIин i недолiкiв у процедурi та квалiфiкацiйному piBHi працiвникiв
Товариства за наслiдками здiйснених контрольних заходiв;

- органiзацiя ceMiHapiB та навчання працiвникiв Товариства з метою полiпшенняik фахового рiвня.

7.5. Ступiнь вiдповiдальностi посадових осiб та працiвникiв Товариства встановлюеться вiдповiдно
до укладених з ними трудових договорiв, посадоsих iнструкчiй. затверджених керiвником
Товариства, та згiдно вимог чинного законодавства УкраiЪи.

7.6. Контроль за здiйсненrrям надання фiнансових послуг здiйснюе директор Товариства та./або

призначений наказом директора вiдповiдальний працiвник Товариства, який повинен мати
вiдповiдний фаховий piBeHb згiдно з вимогами законодавства УкраiЪи, що регулюе вiдносини у
сферi надання фiнансових послуг.

7.7. Контроль, що здiйснюеться керiвником Товариства, базуеться як на аналiтичнiй iнформацii,
поданiй службовцями та фмiвцями, так i на ocHoBi власних контрольних заходiв, а саме:

- ознайомлення пiд особистий пiдпис працiвникiв та посадовцiв Товариства зi Стаryтом, та
внутрiшнiми положеннями (правилами) Товариства та iншими внутрiшнiми регламенryючими
документами для забезпечення належного виконання покJlадених на таких осiб трулових
(посадових) обов'язкiв; перевiрка дослiддення компетентностi працiвникiв, вiдповiднiсть посадам,
якi вони обiймають; аналiз обсягу активiв, лiквiдностi та обсягу наданих фiнансових послуг,
ефективностi заходiв Товариства з формування та використання резервiвl стан та якiсть виконання

фiнансово-економiчних планiв;

- конкурентоспроможнiсть Товариства; складнiсть та обсяг наданих фiнансових послуг, ii
фiнансова ефективнiсть; рацiонаJrьнiсть витрат на утримання Товариства; ступiнь iнформачiйно-
аналiтичного забезпечення дiяльностi Товариства;

- адекватнiсть та ефективнiсть iснуючих заходiв внутрiшнього контролю;

- доцiльнiсть та можливiсть здiйснення органiзацiйних та процедурних змiн у Товариствi.

7.8. Сryпiнь вiдповiдальностi керiвника Товариства визначасться трудовим контрактом, Статутом
та вимогами чинного законодавства УкраТни,

7.9. ,Щиректор таlабо вiдповiдальний працiвник Тоdариства, на якого пою,rаденi обов'язки контролю
за фiнансовою послугою не менш нiж один раз на мiсяць здiйснюе перевiрку ycix укладених
договорiв, щодо надан}ш даного виду послуги з метою контролю дOтримання працiвниками
Товариства вимог цих Правил та чинного законодавства УкраiЪи.

7.10. ,Щиректор таlабо вiдповiдальний працiвник виконус TaKi ocHoBHi функцii в сферi проведенrrя
внутрiшнього коктролю:

- органiзовуе робоry по проведенню перевiрок щодо дотримання працiвниками Товариства вимог
Законодавства УкраТни та внутрiшнiх (локальних) нормативно-правових документiв при укладеннi
та виконаннi договорiв з даноТ фiнансовоi послуги;

- органiзовуе роботу по пров€денню iнвентаризацi'r, узагальнюе наслiдки документмьних перевiрок
та iнвентаризацii, повiдомляе про них директора Товариства;

- проводить перевiрки стану збереження коштiв i матерiальних цiнностей, достовiрностi облiку i

звiтностi;
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- здiйснюс контроль за усуненням недолiкiв i порушень, виявлених попереднiми перевiрками та
iнвентаризацiями;

- розробляе пропозицii щодо удосконаJIення контролю, збереження фiнансових коштiв та
матерiальних цiнностей. полiпшус робоry прачiвникiв Товариства при уклаланнi та виконаннi
договорiв з даноТ фiнансовоТ послуги;

- за наслiдками перевiрок та iнвентаризацii ск.падаеться акт про виявлення або вiдсутнiсть
правопорушень.

7.1l. .Щиректор Товариства на пiдставi акту про виявлення або вiдсутностi порушень з боку
працiвникiв цодо здiйснення фiнансових операцiй по даному виду фiнансових послуг вживае
вiдповiднi заходи щодо усунення порушень та притягнення винних осiб до вiдповiдальностi,
передбаченоi даними Правилами та чинним законодавством УкраiЪи.

7.12. Порядок взаемодii пiдроздiлiв Товариства щодо здiйснення ефективного внутрiшнього
контролю визначасться внутрiшнiми трудовими правилами, посадовими iнструкчiями та трудовими
договорами i договорами цивiльно-правового характеру.

7. ФIНАНСОВIДi МОНIТОРИНГ ОПЕРАЦЙ З НАДАННЯ ПОСЛУГ ФIНАНСОВОГО
лIзингу
7.1. Товариству пiд час здiйснення фiнансових послуг з надання фiнансового лiзингу, у
вiдповiдностi до норм Законiв УкраiЪи <Про фiнансовi послуги та державне регулювання ринкiв
фiнансових послуг), кПро запобiгання та протидiю легалiзацiТ (вiдмиванню) доходiв, одержаних
злочинним шляхом, фiнансуванню тероризму та фiнансуванню розповсюдження зброi масового
знищення> та iнших норм чинного законодавства Украiни, забороняеться:

- вступати в договiрнi вiдносини з анонiмними особами;

- вступати в договiрнi вiдносини з клiснтами - юридичними чи фiзичними особами у разi, якщо

виникас cyMHiB стосовно того, що особа виступае не вiд власного iMeHi.

7.2, Товариство, як суб'скт первинного фiнансового монiторингу, зобов'язане здiйснювати
iдентифiкацiю та верифiкацiю клiента (представника K,rieHTa) на пiдставi поданих клiентом
(представником tc,lieHTa) офiцiйних документiв або засвiдчених в установленому порядку ik копiй
(якщо iнше не передбачено цим Законом), з метою отримання вiдповiдноi фiнансовоi послуги.

7,З. Iдентифiкацiя, верифiкацiя та вивчення клiентiв, проведення фiнансового монiторингу
здiйснюеться Товариством у вiдповiдностi та в порядку визначеному Законом УкраiЪи <Про
запобiгання та протидiю легалiзацii (вiдмиванню) доходiв, одержаних злочинним шляхом,
фiнансуванню тероризму та фiнансуванню розповсюдження зброi масового знищення>, iншими
нормативними актами у сферi запобiгання та протидiю легалiзацii (вiдмиванню) доходiв, одержаних
злочинним шляхом, фiнансуванню тероризму та фiнансуванню розповсюдження зброТ масового
знищення, та Правилами внутрiшнього фiнансового монiторинry Товариства.

7.4. Вiдповiдальним за здiйснення фiнансового монiторинry на Товариствi с особа, призначена
HaKzrзoM директора Товариства, на яку покладено обов'язки здiйснення фiнансового монiторингу,

8. ОПИС ЗАВДАНЬ, ЯКI ПIДЛЯГАЮТЬ ВИКОНАННЮ КОЖНИМ ПIДОЗДIЛОМ
ТОВАРИСТВА

8.1. Завданням керiвництва Товариства е здiйснення розробки напрямкiв та найбiльш ефективних
способiв надання фiнансових послуг, супроводження укпадених договорiв про надання фiнансових
послуг.

8.2. Завданням бухгалтерського вiддiлу е правильне вiдображення операцiй з надання фiнансових
ПОСЛУГ на п iлСтавi укладених договорiв з урахуванням вимог чинного законодавства У краiни, оцiнка
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фiнансових ризикiв, аналiз фiнансово-економiчного стану Товариства та розробка шляхtв
оптимiзацiI дiяльностi Товариства.

8.3. Завданням працiвникiв юридичноТ служби с аналiз правових аспектiв операцiй з надання

фiнансових послуг, контроль за дотриманням норм чинного законодавства УкраiЪи при укладеннi
договорiв, здiйснення захисry прав та iHTepeciB Товариства правовими засобами.

8.4. Завданням працiвника, вiдповiдального за проведення первинного фiнансового монiторингу е

здiйснення передбачених законодавством лроцедур з виявлення фiнансових операцiй, якi
пiдлягають фiнансовому монiторингу та iнших фiнансових операцiй, що можуть бути пов'язанi з

легалiзацiею (вiдмиванням) доходiв, одержаних злочинним шляхом, фiнансуванню тероризму та

фiнансуванню розповсюдкення зброТ масового знищення,

8,5. Особа, вiдповiдальна за оформлення лiзингових операцiй (а в разi ii вiдсутностi - директор
особисто) здiйснюють контроль за:

- точним, повним i свосчасним виконанням BciMa учасниками лiзингового проекry взятих на себе
зобов'язань в рамках укладених договорiвl

- зберiгання електронноi форми журналу укладених та виконаних договорiв таким чином, щоб
забезпечити можливiсть вiдновлення втраченоТ iнформачiТ у разi виникнення будь-яких обставин
непереборноТ сили.

8.6. Особа, вiдповiдальна за здiйснення аналiзу та контроль ризикiв (а в разi ii вiдсутностi * директор
особисто) здiйснюють контроль за:

- BciMa змiнами, цо вiдбуваються пiд час надання послуг з фiнансового лiзинry, якi можуть
негативно вплинути на виконання учасвиками лiзингового проекту взятих на себе зобов'язань.

9. ВIДПОВЦАЛЬНIСТЬ ПОСАДОВИХ ОСБ, ДО ПОСАДОВИХ ОБОВ,ЯЗКIВ ЯКИХ
НАЛЕЖИТЬ БЕЗПОСЕРЕДНЯ РОБОТА З КЛI€НТАМИ, УКЛАДАННЯ ТА ВИКОНАННЯ
ДОГОВОРIВ

9.1. Посадовi особи Товариства, до посадових обов'язкiв яких належить безпосередня робота з

клiентами, укладання та виконання договорiв фiнансового лiзингу зобов'язанi:

- виконувати своТ посадовi обов'язки на пiдставi посадових iнструкцiй, цих Правил та внутрiшнiх

регламенryючих документiв Товариства;

- керуватись у своiй роботi чинним законодавством УкраТни;

- надавати органам контролю Товариства документи, необхiднi для контролю вiдповiдностi
здiйснення ними cBoii посадових обов'язкiв;

- надавати iнформацiю про виконання ними посадових обов'язкiв органам контролю Товариства;

- не завдавати шкоди iHTepecaM Товариства, не порушувати прав та iHTepeciB клiентiв Товариства;

- нести встановлену законом вiдповiдальнiсть за невиконання та
посадових обов'язкiв.

виконання cBolx

9,2. Посадовi особи, до посадових обов'язкiв яких нaше}кить безпосередня робота з клiентами,

укладання та виконання договорiв фiнансового лiзингу. несуть вiлповiлальнiсr ь за вчинюванi ними

дiТ в порядку та в межах, передбачених чинним законодавством Украiни, та Статутом Товариства,
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9.З. Працiвники Товариства, до посадових обов'язкiв яких належить безпосередня робота з
клiснтами. укладання та виконання договорiв фiнансового лiзингу. несуть вiдповiдальнiсть:

- за неналежне виконання або невиконання посадових обов'язкiв, передбачених посадовою
iнструкцiсю - у межах, зазначених чинним трудовим законодавством УкраiЪи;

- за правопорушення, здiйсненi у процесi своеi дiяльностi, - у межах, визначених чинним
адмiнiстративним, кримiна.льним та цивiльним законодавством УкраТни;

- за HaHeceHi Товариству матерiальнi збитки _ у межах, визначених чинним трудовим та цивiльним
законодавством УкраiЪи.

9.4. У разi виявлення порушень посадовими особами, що безпосередньо здiйснюють операцii з
надання фiнансових посJryг, вимог законодавства таlабо внутрiшнiх регламентуючих документiв
Товариства, за вимогою директора Товариства така особа повинна негайно виправити виявленi
порушення. При повторному порушеннi директор Товариства вправi вiлсторонити такого
працiвника вiд виконання посадових обов'язкiв до розгляду питання про виявлене порушення та
прийняття рiшення про притягнення працiвника до дисциплiнарноi вiдповiдальностi. Якщо при

розглядi

справи виявляеться, що порушення здiйснено працiвником з корисливою метою, директор
Товариства iнформуе про виявлене порушення правоохороннi органи.
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